
營利就業服務機構(人力仲介公司)申請許可及設立登記流程圖(僅適用於申請從事跨國人力仲介業務者)

一、申請設立總公司：

二、申請設立分公司：

申請設立
新公司

已設公司
申請增加
營業項目

公司設立登
記預查名稱
申請表

（經濟部商業司）

變更公司名
稱或營業項
目登記表

（經濟部商業司）

申請籌設許可(第一階段)
1.審查費 NT$500元（請以郵政匯票
繳交）
2.申請書（私業許表A-1）
3.登記資料表（私業許表A-2）
4.「公司設立登記預查名稱申請表」
或「變更公司名稱或營業項目登記
表」影本
5.法人組織章程（含全體股東名冊
及身分證正反面影本）
6.營業計畫書(私業許表A-3)
7.收費項目及金額明細表（私業許
表A-4）
8.實收資本額證明文件（資本額查
核報告書或公司登記證明文件影
本）

辦理公司登記

辦理保證金新
臺幣三百萬元
之保證書

(請向勞動部勞動力發展署申請籌設
許可，審核作業時間約為1個月)

（工商管理單位） （各銀行或合作金
庫）

申請核發許可證(第二階段)

1.證照費 NT$2,000 元（請以郵政
匯票繳交）

2.申請書(私業許表AA-1）

3.從業人員名冊（私業許表 AA-

2）

4.專業人員證書及其身分證影本

5.公司登記證明文件影本

6.保證金保證書正本、影本各乙份

7.籌設事實證明文件影本

8.籌設許可同意函影本

取
得
許
可
證

(請向勞動部勞動力發展署申請核發許
可證，審核作業時間約為1個月）

申請設立
分公司

申請籌設許可(第一階段)
1.審查費 NT$500元（請以郵政匯票
繳交）
2.申請書（私業許表D-1）
3.登記資料表（私業許表D-2）
4.法人組織章程（含全體股東名冊
及身分證正反面影本）
5.營業計畫書(私業許表A-3)
6.收費項目及金額明細表（私業許
表A-4）
7.股東同意書或股東會議事錄或董
事會議書
8.實收資本額證明文件（附總公司
許可證影本）

辦理分公司登記

(請向勞動部勞動力發展署申請籌設
許可，審核作業時間約為1個月)

（工商管理單位）

申請核發許可證(第二階段)

1.證照費 NT$2,000 元（請以郵政
匯票繳交）

2.申請書(私業許表DD-1)

3.從業人員名冊（私業許表 AA-

2）

4.專業人員證書及其身分證影本

5.分公司登記證明文件影本

6.籌設事實證明文件影本

7.籌設許可同意函影本

取
得
分
公
司
許
可
證

(請向勞動部勞動力發展署申請核發許
可證，審核作業時間約為1個月）


