
 

 

發布單位：永康就業中心 

更新日期：110.07.05 

 

為有效提升行政效率，統整文件錯誤態樣煩請配合辦理以下所列事宜，

請查照： 

1. 求才登記表、委託書、招募須知： 

(1) 文件日期欄位： 

○1 提早寄出者請自行以預約日填寫。 

○2 若於預約當日寄出，日期欄位請空白並預先用印，收件後 

    將以收件日協助填寫。 

○3 已逾預約日者請另行預約，系統將以缺席記點。 

○4 文件如有『手寫處』請蓋公司小章或經辦人私章。 

(2) 簽收單、補件單： 

○1 委託書上經辦人欄位請有權『立即』簽收回傳之人為主。 

○2 簽收單、補件單印出紙本後請以整張回信、回寄無須裁切。 

2. 送審文件： 

(1)送審文件請落實預約前 2-3 日寄出，勿遲延。 

(2) 委託書日期：以預約日為主。 

(3)如招募期無推介，仍需印出『聘僱勞工名冊』。 

(4) 簽收單請立即 e-mail 簽收回覆勿拖延。 

 

注意事項：本中心保有修改、變更規定權利，如有未盡事宜，應依本中心規定

或解釋辦理，並得補充公告之。永康就業中心感謝您的配合！ 

連絡電話:06-2038560#115 胡先生 #114 謝小姐 傳真 06-2038502 

   聘僱移工前國內招募更新公告  


